> Ab 01.08.2025
» Ort: Bad Oeynhausen

ESTA

BILDUNGSWERK

Wir suchen
eine/n Auszubildende/n zur/zum

Kauffrau/-mann
Buromanagement

Voraussetzungen:

» Mindestens eine gute mittlere Reife

* Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

* Rasche Auffassungsgabe und hohe Lernbereitschaft
» Gute kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift
* Team- und Serviceorientierung

* Gute EDV-Kenntnisse (MS Word, MS Excel)

Aufgaben:

Du wirst von Anfang an Teil unseres Bildungswerkes sein
und in das Tagesgeschaft mit einbezogen, so dass dir nach
einiger Zeit eigene Aufgaben und Tatigkeiten zugewiesen
werden, die du eigenstandig erledigen kannst.

Du bekommst umfangreiche Einblicke in die Prozesse und
Ablaufe der einzelnen Abteilungen unseres Bildungswerkes
und eignest dir Fachkenntnisse an.

Schicke Deine Bewerbung bis zum 30.11.2024 an
daniela.hofsaess@esta-bw.de

ESTA-Bildungswerk gGmbH
Daniela Hofsal3
Bismarckstral3e 8

32545 Bad Oeynhausen



